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PARA DOCENTES

PASO 1.

Para tener acceso a la plataforma ingresamos a www.eesppindoamerica.edu.pe y
hacemos clic en el botén anaranjado

¢, 044280933 & informacion@esppindoamerica.edu.pe O v o @ @

EESPP INDOAMERICA INICIO  ESCUELA.  INFORMACION .  UNIDADES.  TRANSPARENCIA  OTROS . PLATAFORMA EVA

[EESPR|

INBORERICA
LI

Colocamos el correo institucional asignado para cada docente.

B8 Microsoft
Iniciar sesion /
docente@eesppindoa merica.edu.p&i

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

Atras Siguiente

@‘h Opciones de inicio de sesion


http://www.eesppindoamerica.edu.pe/
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PASO 3.

Ingrese la contrasefia temporal asignada

por el administrador de la plataforma.

docente@eesppindoamerica.edu.pe

Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contrasena porque se trata de
la primera vez que inicia sesidn o porque la
contrasena expiro.

sessnees Contrasefia temporal

ssceneee Nueva Contrasefia

........| Nueva Contrasefa

Iniciar sesion

PLATAFORMA EVA MINEDU PEDAGOGICO
INDOAMERICA TRUJILLO LA LIBERTAD

PASO 5.

.p“"’".“'x .
ESCUELA DE E[}UCACION SUPERIOR ﬁ PERU [ Ministerio
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

de Educacion

TRUILLD LALIBERTAD

& docente@eesppindoamerica.edu.pe

Escribir contraseﬁy

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

PLATAFORMA EVA MINEDU PEDAGOGICO
INDOAMERICA TRUJILLO LA LIBERTAD

PASO 4.

Cambie la contrasefia temporal
por una contrasefa definitiva, la
misma que debe contener de 8 a mds
caracteres; debe contener letras
minusculas, mayusculas, nimeros y
otros caracteres distintos.

Procure no cambiar ni olvidar su nueva
contrasefia.

Luego de iniciar sesidon, se muestra el siguiente cuadro.
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Mantenga la sesion iniciada

docente@eesppindoamerica.edu.pe

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[ ] No volver a mostrar

PLATAFORMA EVA MINEDU PEDAGOGICO
INDOAMERICA TRUJILLO LA LIBERTAD

Paso 6.

Luego de darle la bienvenida se muestra todas las aplicaciones que forman parte de la

v -
#r O @) inctgnito
Microsoft 365 2 Buscar o & 7 @
) > € Laaplicacion Office se ests convirtiendo en la nueva aplicacion Microsoft 365, su hogar para buscar, crear y compartir contenido e ideas. Mas informacién x

i® i

,,,,,

< Todas las aplicaciones

Fueme I cstendario [8 Class Notebook R Contactos

Administre y comparta su programacién. Organics sus planes de lsccionss =n un bloc de notas digital y Agrupar, compartir y administrar contactos.
n cree un érea de trabajo para los alumnos.

B ewe Bl Excel @ Forms

=

Obtenga conclusiones personales ¢ informacién relevante en Presupuesto, planeamiento y calculo.

Personalice encuestas y cuestionarios y obtenga resultados en
funcién de las persanas con las que trabaja y del contenido.

. . =]
g 1 = £
i g i g

tiempo real.
V¥ Kaizala B s @ OneDrive
Una aplicacion de chat movil sencilla y segura para trabajar Permite a los ususrios crear, compartir y realizar un Almacene archivos, fotos y mucho més de forma segura.

rios crear, co
seguimiento de datos dentra de listas.

W Comentarios .
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ESCUELA DE E[}UCACION SUPERIOR
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

P

ﬁ PERU

Minlsteric

de Educacion

USO DE LA APLICACION MS. TEAMS PARA DOCENTES

PASO 1.

Escogemos la aplicacién TEAMS.

<« c

Microsoft 365

Aplicacion

4 53

Admin,

Outlock

%

eams

@ office.com/apps?auth=2

L Buscar

g->0

Aplicaciones

i

Teams Word Excel
Explorar por categoria
Productividad Utilidades Educacién Comunicacién

ﬂ Forms

Personalice encuestas y cusstionarios y obtenga resultados en
tiempo real.

s] logo-EESPP-indoa...png A

PASO 2.

Administracién de contenido

‘ Calendario

Administre y comparta su programacion.

&0
&

La aplicacion Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacién Microsoft 365, su hogar para buscar, crear y compartir contenido e ideas. Mas informacién

Obtener mas aplicaciones

@ % L
PowerPoint Qutlook OneDrive OneNote

Administracion de proysctos

E Sway

Se visualiza la siguiente pantalla, hacemos clic en crear un equipo.

Microsoft Teams

ese
w

Equipos

Equipos =

Q, Buscar

-

Crear un equipo

{Retine a todos y ponte mi

Unirse a un equipo o crear uno

Unirse a un equipo con un
cédigo

Escribir el cédigo

Cree informes yaaeaeatarion

Todas las aplicaciones —»

Herramientas del desarrollador

M Comentarios = 3 ;Necesita ayuda?

Mostrar todo

Buscar equipos Q

bts
Piblico
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ESCUELA DE E[}UCACION SUPERIOR
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

PASO 3.

Seleccionar la opcidn Clase

Seleccionar un tipo de equipo

g |‘. -r \"ﬁD

Comunidad de
Docentes

aprendizaje T
Debates, proyectos de grupo, . Administracion y desarrollo de
tareas profesional (PLC) centros educativos

\ Grupo de trabajo para docentes

Clase

PASO 4.

[1 Minlsteric

de Educacion

‘ll;

Ne)

Otros

Clubes, grupos de estudio,
actividades extraescolares

Cancelar

Escribir la nomenclatura del curso o médulo, considerando el siguiente estandar: ANO

LECTIVO, SEMESTRE, CARRERA O PROGRAMA Y NOMBRE DEL CURSO.

Crear su equipo

espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

MNombre

20231-INICIALI-INGLES| «

Descripcién (opcional)

Permite que los usuarios sepan de qué trata este equipo

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Los profesores son propietarios de los equipos de clases v los alumnos participan como miembros, Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
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PASO 5.

<= N
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR ﬁ PERU JEERCE
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Agregar a los participantes del grupo, ALUMNOS y PROFESORES

Agregar personas a "20231-INICIAL I-INGLES"

Alumnos  Profesores

AQ Ana Mirtha Gonzales Cuirz X ANA|

Comienza a escribir un nombre par

N Ana Fiorella Escobedo Pineda
centro educativo. AP

73173911

Ana Paula Valdivieso Pinedo
71276419

Ana Milagros Campos Figueroa
73173142

Ana Maribel Collado Pérez
(NMCOLLADQ) PRIMARIA lll-A

Ana Cecilia Sanchez Aguirre
72263207

Ana Esther Benites Moya
75274770

PASO 6.

Hacer clic en Equipos para visualizar todos los equipos que se ha creado y a los que se
nos a agregado como participantes.

—

=

Equipos 683 & Unirse a un equipo o crear uno

S

* Tus equipos

Curso de Especializacion en

Office365 Curso Prueba 2022 - 11 20231-INICIAL I-INGLES
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ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR ﬁ PERU JEERCE
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

MS TEAMS — CANAL GENERAL

PASO 1.

Dentro del curso o mddulo hacemos clic en el canal General

- @

L

< Todos los equipos n General Publicaciones Archives 0 Reunirse  ~ (O -

Volver & todos les equipos

20231-INICIAL I-INGLES
Te damos la bienvenida a 20231-INICIAL I-INGLES

Selecciona dénde deseas empezar

Pagina principal
Bloc de notas de clase
- Tareas
Calificaciones

Reflect

Insights QL f | L

Canales

General \ Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

PASO 2.

Dentro del canal General se observan las pestafias Publicaciones y Archivos

—
Q < Todos los equipos n Generallpubli(a(iones Archivos 0 Reunirse  ~ () -

| w
T 20231-INICIAL I-INGLES

Te damos la bienvenida a 20231-INICIAL I-INGLES

Selecciona dénde deseas empezar

Pagina principal
Bloc de notas de clase
S Tareas
Calificaciones

Reflect A

Insights OL \gf { : v,

Canales

General Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

=
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ESCUELA DE EDUCACIGN SUPERIOR ﬁ PERU
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Minlsteric

de Educacion

PASO 3.

Dentro de Publicaciones hacer clic en Nueva conversacion y escogemos Anuncio
n General Publicaciones Archivos

Selecciona donde deseas empezar

—_

é =3~

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

4 Mueva conversacién ~  Todos pueden responder DU Publicar en varios canales

]

3 o Al — = =
Mueva conversacion A Parrafo E) =

2

= 3= 99 = <
o] Anuncio

Inicia una conversacio eva. Escribe @ para mencionar a alguign.

PASO 4.

Dentro de Anuncio la bienvenida al curso o médulo como se muestra en el ejemplo.

El anuncio de Bienvenida se puede editar haciendo clic en el icono .
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<= N
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR ﬁ PERU JEERCE
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

B e
uscar @

' General Publicaciones Archivos [ Reunirse ~ 0]
Jo y . S
Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
] Anuncio v Tados pueden respander DU Publicar en vanos canales TE,T
B 7 U S| ¥ & w Pmfov A= = = 299 e h =

BIENVENIDAS A SU CURSO DE INGLES

BIENVENIDA

Estimadas estudiantes soy la Mg. Martha Gonzales y les do una cordial bienvenida a este curso donde podran desarrollar sus
capacidades en el inicio del idioma inglés.....

v 2 OB EFE PR OB - B

Agregar una imagen de fondo

General

Clases

Clubes, actividades y

o :
—~1 8

= 3 ..‘

=

Cancelar Listo
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” ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR =} PERU | Ministerio
[EESPP&
[NDOAMERTER

. . . de Educacion
= PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA :

—

Q‘ < Todos los equipos . General Ppublicaciones Archivos 0 Reunirse v (D) -
o ==

| 20231-INICIAL I-INGLES Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

Pagina principal

Bloc de notas de clase

Calendario &) Anuncio v Todos pueden responder (@) Publicar en varios canales W

T Tareas

oY A 5 oA = = = = © < = ..
Calificaciones B 7 U S|V & s rimbo g | = = = E| Y H =

Reflect
L
Insight:
— BIENVENIDAS A SU CURSO DE INGLES
Canales
General
BIENVENIDA
Estimadas estudiantes soy la Mg. Martha Gonzales y les do una cordial bienvenida a este curso donde podran desarrollar sus
® capacidades en el inicio del idioma inglés.....
R EEEEEREEE B
PASO 5.

también se puede agregar otras aplicaciones a la aplicacion Teams. Haciendo clic en los

3 puntos

_

General Publicaciones Archivos Pagina principal Bloc de notas de clase Tareas 3 mas v~ +

« nospunuct

5 Yesenia Alayo 3/4, 8:09 p. m. Editado
© Deseo motivar el comienzo de nuestro curso con el siguiente video.
@ VYouTube

;Qué es la Web?

Profe Emir | 20.1K views | 2 years ago

En este video descubriremos en que consiste el mundo del internet.
YouTube | 03:27

hnicia una conversacién nueva. Escribe @ para mencionar a alguien.

o 2 ©@ @ F B R ¢ & B o -
Yo&




B —
I ol b DX P i A

!EE‘S;PPX

NDOAVERTGEN
iR i)

PASO 6.

ESCUELA DE EpUCACION SUPERIOR :
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Ministeri

Haciendo clic en Nueva Conversacion se contintia poniendo informacidn de interés

para los estudiantes por semana.

—

Q < Todos los equipos n General Publicaciones Archivos

BIENVENIDA

& Responder

20231-INICIAL I-INGLES

@ | Se ha eliminado este mensaje. Deshacer
Pagina principal
Responder
Bloc de notas de clase o
Tareas
DE Dinamizador EVA 12:45 2. m.
Celificaciones SEMANA 01- Contextualizacion del Silabo
Reflect Asincrona: 5e les deja anticipadamente el silabo del curso para que ustedes vayan analizande
Insights Sincrona: A través de un anélisis minucioso del material, se recibe opinionas y se resuslve praguntas
Silabo AdmBD.docx
Canales
General

Responder

[0 Reunirse -~ (1)

Estimadas estudiantes soy la Mg. Martha Gonzales y les do una cordial bienvenida a este curso donde podran desarrollar sus
capacidades en el inicio del idioma inglés...

R 2 O N v R R R a4

i

[ Nueva conversacién

USO DE LA PESTANA ARCHIVOS

PASO 1.

En la pestafia Archivos se coloca el material de clase para los estudiantes.

Q il

Q‘ < Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos ©

Documentos
20231-INICIAL I-INGLES

[1  Nombre v

Pagina principal

Bloc de notas de clase

Tareas
Calificaciones
Reflect

Insights

Canales

General

Modificado ™ Modificado por

N
S

Los archivos de clase de solo lectura van
aqui: los estudiantes pueden leer estos
archivos, pero solo los maestros pueden

O Reunirse

~+ Agregar columna




ESCUELA DE EI?UCACION SUPERIOR
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

| [EESP&

RO ERTERS
T

PASO 2.

Haciendo clic en Nuevo se puede crear Carpetas y documentos en Office 365: Word,
Excel, etc.

—

A,%m < Todos los equipos - General Publicaciones  Archivos © + 0 Reunirse | -
e) n F Cuger v 3 Siconiar @ Ao an S = Toos s doamenios ¥ ©
Gt

20 Carpeta .
i) Materiales de clase =
Eauipos
20231-INICIAL I-INGLES 5 Documento de Word
@ Modificado Modificado por + Agregar columna

E B2 Libro de Excal

Pagina principal

@] Presentacién de PowerPoint
Bloc de notas de clase

Terss M} Bloc de notas de OneNote

Calificaciones B2 Forms para Bxcel

Reflect
&) Dibujo de Visio
Insights
Aplicacones @ Vinculo
Canales 7 Editar meni Nuevo a

General | Agregar plantilla
@ Los archivos de clase de solo lectura van
Ayuc p .
aqui: los estudiantes pueden leer estos
archivos, pero solo los maestros pueden

PASO 3.

Para subir un archivo o informacién a la plataforma se ordena por semanas y carpetas,
hacemos clic en Nuevo escogemos Carpeta y colocamos Semana 1, Semana 2 y asi
sucesivamente.

—

SR cricsliosi=qtiESs - General Publicaciones  Archivos ~  + O Reunirse |
» n
iw
Eauipas
20231-INICIAL I-INGLES
Pagina principal
Bloc de notas de clase Crear una carpeta
Coendrio | 1
Calificaciones
- SEMANA 1
Insights
Apicacionss
Canales
General
Ayuc
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PASO 4.

ESCUELA DE EpUCACION SUPERIOR :
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Dentro de cada carpeta colocar el material didactico correspondiente a cada Semana.

— _

n General Publicaciones  Archivos ~  + (N Reunirse = -

® . e

[ Cargar archivos de tu squipo =n esta ubicacien
Documentos > General > Materiales de clase © > SEMANA 1

20231-INICIAL I-INGLES
[0 Nombre v Modificado Medificado por + Agregar columna

Pagina principal

Bloc de notas de clase

Tareas

Calificaciones

Reflect
Insights ‘ l
Canales \

General

Los archivos de clase de solo lectura van
aqui: los estudiantes pueden leer estos
archivos, pero solo los maestros pueden

PASO 5.

Para subir un Archivo hacemos clic en Subir y escogemos desde este dispositivo.

\{¥ EESPPINDOAMERICA-Just X | €3 Pagina principal | Microsoft - X @ General (20231-INICIAL IINC X Sitio oficial de los testigos - X | [] ;Como prepararse parael b= X |+ - X

« C @ teams.microsoft.com/_#/school/FileBrowserTabApp/General?threadld =19:Ev26RSMgwyFide8UTi9PaGqUUrQMGR-ujL-TM3jhpuA1@thread.tacv2&ctie=channel

Microsoft

Q Buscar @ Abrir

A |« VESY(E) > IESPDSI 20151l » v o £ Buscar en [ESPDSI 20
< Todos los equipos n Gene 1 Reunirse |~
- Organizar ~ Nueva carpeta m @
~ - 4 ~
6] + Nuo R LT Nombre Fecha de modificacion  Tipo Bocise ¥ ®
Chat o SILABOS 2015 CIRO ALEGRIA BAZAN 06/03/2018 22:07 Carpeta de ai
cscarges SILABOS 2015- 1SDSI 06/03/2018 2 Carpeta de ai
Docume|  [5 Documentos Silabos 2015-1 06/03/2018 2 Carpetadeai
Eiees 20231-INICIAL I-INGLES ®| ES(}’“W €3] INFORME Avance curricular Documente
& [ = Imigenes 5] INFORME CHACHAIMA Documents | sgar columna
B Musica 1) SESIONES DE FISICA Documento |
Pagina principal § Objetos 30 2 Silabo AdmBD Documento |
Bloc de notas de clase B Videos €32 Silabo AdmED1 Documento |
I Silabo de Legislacién 2 Documento |
Tareas ‘s Disco local (C:) -
@ Silabo Gestion - FISICA 2 7 Documento
Calificaciones = ARTURO (D) €3 Silabo Gestin - INGLES 29/10/2015 12:58 Documento
Reflect - YESV(E) £ Silabo TalleProDis 23/10/20 7 Documente ' v
= MULTIMEDIA (F; v < >
Insights
Nombre: |S\Iabu Gestion - INGLES v‘ Todos los archivos e
General
@ Los archivos de clase de solo lectura van

aqui: los estudiantes pueden leer estos
archivos, pero solo los maestros pueden
it

e E ﬁ ﬁ 8 m Ea Q) < ~ABOEmED EP 14/3521123 %}

iR © Buscar 4{‘(“

i
o
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ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR . i,
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

iV EESPP INDOAMERICA-Just X | & Pagina principal | Microsoft = X i@ General (20231-INICIAL I-INC X Sitio oficial de los testigos d= X | ] iComo prepararse para el b= X ‘ + v = X
&« C @ teamsmicrosoft.com/_#/school/FileBrowserTabApp/General?threadld=19:Ev26RSMgwyFideBUTi8PaGqUUrAMGR-ujL-TMIjhpuAl @thread.tacv2&icte=channel & & W a»
Q —

2.

< Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos ~  + (N Reunirse = -

e) n F Cagr v Comparit | Coprvinato = Todos ondoamencs v ¥ ©
1

Documentos > General > Materiales de clase <> > SEMANA 1

20231-INICIAL I-INGLES

[0 Nombre v Modificado Medificado por + Agregar columna

Fagina principal @ Silabo Gestién - INGLES.docx Hace unos segundos  Dinamizador EVA
Bloc de notas de clase

Tareas
Calificaciones
Reflect

B Insights

Canales

General

o

| O Buscar

H € @ » B u 0 B &9 @ rBeBBAY B o0 B

TAREAS EN MS TEAMS
PASO 1.

Para dejar tareas a los estudiantes, vamos a tareas

Microsoft Teams

< Todos los equipos

L1

mw
Equipos

20231-INICIAL I-INGLES

Pagina principal

Bloc de notas de clase
S Tareas
Calific
Reflect
4= Insights
Canales

General
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PASO 2.

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR . i,
PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Hacer clic en Crear y escoger Tarea

— -

Q < Todos los equipos E FrEn

20231-INICIAL I-INGLES

Pagina principal

Bloc de notas de clase ' -
e Tareas 2 !
Calificaciones |
Reflect ' I =
s Insights
Canales iNo te encantaria tener una pizarra

en blanco? Crea tu primera tarea.
General
Tarea

Cuestionario

Ayuda Desde existente

[ e |
PASO 3.

Llenar los datos e instrucciones de la tarea. Se puede adjuntar instrucciones que se
encuentran en algin documento.

— _

‘Q < Todos los equipos E Tareas 2 C

@ Agregar a calendarios: Ninguno »  Publicar notificaciones en: General ~»  Notificaciones de entrega atrasadas: Desactivado v

i

Eq\:vo: ﬁ Escribir titulo (obligatorio) lun.. 15 de may de 2023 ~
20231-INICIAL I-INGLES

_@ ‘= B I U | ¥ &A= E|le © 2359 ~

Pagina principal
Especificar instrucciones La tarea se publicara de inmediato. Se

Bloc de notas de clase permiten las entregas con retraso. Editar

Tareas
Calificaciones F]  20231-INICIAL I-INGLES v
Reflect
3%  Todos los estudiantes actuales v
o Insights
f} Sin puntos
Canales
General g Agregar criterio de evaluacion

74 Adjuntar T Nuevo 5] Aplicaciones </- Agregar etiqueta

n Descartar Guardar como borrador
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Q, Buscar

A% . < Todoslos equipos E Tareas o

chat

| /£’ Elverbo ToBe lun., 15 de may de 2023 ~
20231-INICIAL I-INGLES = B 7 U v & = iz o @ O 2359 v
Tarezs . Forme oracienes utilizando el verbo TOBE L tarea se publicard de inmediato. Se
g e permiten las entregas con retraso. Editar
Bloc de notas de clase
. [
Calndao L ]  20231-INICIAL I-INGLES v
Calificaciones
@  Todos los estudiantes actuales
Reflect
55
=gt v
-
Canales D Agregar criterio de evaluacién
General
() Agregar etiqueta
4 CONTENIDO.docx
= Los alumnos no pueden editar
g?a 2 Adjuntar  + Nuevo B Aplicaciones

PASO 4.

Hacer clic nuevamente en Tareas y verificar el estado de las tareas.

Q —

o

< Todos los equipos E Tareas S O
Actividad
Chat Proximamente  Vencida Devuelto  Borradores Q. Buscar por titulo de tarea = €€3

may 15 Mafiana
20231-INICIAL I-INGLES

Tarsas . El verbo ToBe
Pagina principal

Vence mafiana a las 23:59
Bloc de notas de clase

Calendario
Tareas

Calificaciones

Reflect
Insights
Apiicacionas
Canales
General

@
Ayuda

PASO 5.

Una tarea también se puede editar, para hacer alguna correccién.
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de Educacion

PEDAGOGICA PUBLICA INDOAMERICA

Q o

E;o
< Todos los equipos E Tareas
Actividad
Chat
< Volver
i
Equias Ll Notificar por entregas tardias @
20231-INICIAL I-INGLES El verbo ToBe
Vence maiana a las 23:59 & Ocultar nombres de alumnos Q)
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Se desea construir una base de datos que almacene Ia carta de un restaurante
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