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INGRESO A PLATAFORMA EVA OFFICE 365 DE LA EESPP INDOMÉRICA 

PASO 1 

Ingrese a página web www.eesppindoamerica.edu.pe, Luego hacer clic en botón PLATAFORMA 

EVA o escribir en el navegador la ruta Office.com  

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2  

Hacer clic en el botón “Iniciar Sesión”. Luego de ingresar, le mostrará una pantalla para 

que ingrese su correo electrónico; luego dar clic en “Siguiente” y deberá ingresar su 

contraseña, posteriormente clic en “Iniciar Sesión”.  

 

 

http://www.eesppindoamerica.edu.pe/
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PASO 3  

Si es la primera vez que ingresa, le aparecerá por única vez, para que 

Actualice su contraseña, debe ingresar su contraseña actual, luego debe 

ingresar una nueva contraseña y volver a reingresarlo, al final hacer clic en 

“Iniciar Sesión”.  

 

Nota: La nueva contraseña debe contener mayúsculas, minúsculas, 

números y mayor o igual a 8 dígitos.  

  

 PASO 4  

Una vez que haya iniciado sesión, deberá seleccionar el ícono de Microsoft Teams, ubicado en la parte 

lateral izquierda de su navegador. 
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Finalmente obtendrá una interfaz como la que 

se muestra a continuación donde podrá 

gestionar sus equipos, calendario, reuniones, 

tareas, chat, entre otras funciones.   

RECOMENDACIONES: Contar con la 

aplicación de Teams de escritorio es 

fundamental para un buen desempeño de la 

plataforma y poder acceder a todas sus funcionalidades. La opción de descarga se podrá encontrar 

en la página de Microsoft o a través del menú de aplicaciones del correo.  

Link de descarga de Microsoft Teams  

https://products.office.com/es-co/microsoft-teams/download-app 

  

Para descargarlo a través del correo, deberás ir al menú de aplicaciones en la esquina superior 

izquierda donde te aparecerán todas las aplicaciones. Al hacer clic en Teams te llevará a la página de 

Teams, que te dará la opción de obtener la aplicación móvil o usar la aplicación web. Al hacer clic 

en obtener la aplicación se habilitará la descarga del instalador.  
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TAREAS EN MICROSOFT TEAMS 

PASO 1 

 Al ingresar a la plataforma escogemos Aplicaciones y hacemos clic en Teams. 

 

 

PASO 2 

 Observarás todos los equipos o cursos en los que estás matriculado(a) por ejemplo: 
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PASO 3. 

 Hacer clic en Tareas, observarás tres opciones para revisar las tareas ya sea las próximas, 

vencidas o que ya hayas completado 
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PASO 4. 

 Para enviar tus tareas, escoges la tarea a entregar 

 

PASO 5. 

 Si vas a adjuntar la solución a la tarea hacer clic en adjuntar y escoger la ubicación de la tarea.  
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PASO 6. 

 En teams también se puede resolver las tareas e el office 365, como se observa en el recuadro.  

 

CALIFICACIONES 

Para revisar tus calificaciones hacer clic en calificaciones y observarás las calificaciones de 

todas tus tareas. 

 

 

 

 

 


