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PERSONAL ADMINISTRATIVO

EN LA EESPP “INDOAMERICA PARA EL ANO 2026

R

LA ESCUELA, EN CONCORDANCIA CON EL D. Leg. N° 276, LA RVM N° 287-2019-MINEDU y LA
RESOLUCION GERENCIAL REGIONAL N°006666-2025-GRLL-GGR-GRE; CONVOCA AL PUBLICO
INTERESADO AL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO QUE SE
REALIZA SEGUN EL CRONOGRAMA SIGUIENTE:

CRONOGRAMA

ACTIVIDADES

FECHA

RESPONSABLE

Publicacién de plazas

21-11-2025 al 04-12-2025

EESPP “INDOAMERICA”

Presentacion de expedientes

05-12-2025 y 10-12- 2025

Postulante

Proceso de evaluacién de expedientes

e  Evaluacién de expedientes

11,12y 15-12-2025

Comité de contratacion.

contratacién a la GRELL

Publicacién preliminar de cuadro de méritos 18-12-2025
Presentacion de reclamos 19-12-2025 Postulante
Absolucién de reclamos 22-12-2025
Publicacién final de cuadro de méritos 23-12-2025
Adjudicacién de plazas 24-12-2025 Comité de contratacién
Remisién de informe final del proceso de
26-12-2025

Emision de resolucién y suscripcién de contrato

29-12-2025 al 31-12-2025

RR.HH - GRE/UGEL

Notificacién de resolucién

29-12-2025 al 31-12-2025

Inicio de labores

GRE/UGEL

01-01-2026

GRE/UGEL
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CONVOCATORIA DEL PROCESO DE CONTRATACION DE

PERSONAL ADMINISTRATIVO

EN LA EESPP “INDOAMERICA PARA EL ANO 2026

PLAZAS CONSIDERADAS PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO

e o PUESTO oc:::c;%m b TIPO DR u
DE PLAZA L REMUNERATIVO CONTRATACION PERFIL FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL
REQUISITOS DEL CARGO: 1. Realizar Actividades Variadas de artesanla.
FORMACION ACADEMIICA: 2. Ejecutar Trabajos de Artesanfa en la conservacion
« Titulo técnico computo o de mantenimiento de equipos, instalaciones de cémputo.
Auxiliar Técnico de Educacién 3. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas
Técnico Productiva en a la misién del puesto/area
01 | 1B176F426A6 | \oresanol Téenico STE DL 276 compistacion. .
« Capacitacién en materias
relacionadas con el cargo, en
los dltimos 5 afios.
EXPERIENCIA:
a) Experiencia en labores computo
e informatica.
REQUISITOS DEL CARGO:
FORMACION ACADEMIICA: 1. Ejecutar labores auxiliares en un laboratorlo.
: 2. Tomar tr ra efectu alisls quiml
« Educacién secundaria 3. Controlary dlstﬂsu.lr certificados de anillsll.
completa. 4. LUmplar y esterlliizar materlales, Instrumental y amblentes de
e Capacitacién especializada en laboratorio.
el 4rea. 5.  Otras funclones adas por la Jefatura Inmedlata,
N O oy | haadifar SAE DL276 EXPERIENCIA: Foacionadasa_1a i del pusst/dree
Experiencia en labores similares a
auxiliar de laboratorio.
REQUISITOS ADICIONALES:
Manejo de computadora a nivel de
usuario.
L"'L'YJ"‘“J"" t y terlal en g I, traslad; y
d I p ia y otros.
REQUISITOS DEL CARGO: ':"“I‘.lllr::::f y deslnfectar amblentes, serviclos higliénicos, vajlilas, utensiiios y
3. Operar 5 lar y lavar vehiculos, bles y 4, Arreglar
FORMACION ACADEMIICA: y conservar Jardines.
5. Operar motores de manejo senclilo.
caci s 6. Llevar equipos de , oft el pintado de lotizacl: y otras
OFAISITORAIGAT: | TRABAIADOR I imustiiar SAE DL276 Ve iebiores sencine,
DE SERVICIOS | EXPERIENélA' 7. Apoyar en la ejecucion de lab de Iml y conservaclén de
3 equlpos y herramlentas a su cargo.
8. C lar y dar Iml a los blenes y herramlentas asignadas para
Alguna experiencia en el 4rea su trabajo.
correspondiente. 9. Controlar el Ingreso y la sallda de personas.
10. Reallzar rondas de vigilancla nocty en las Inst Internas de la
Institucion Informando de las ocurrencias suscitadas.
11. Otras funcl Ignadas por la Jef; | dlata, relaclonadas a la
misién del puesto/drea
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NOTA:

1.- En la elaboracién de sus expedientes los postulantes deben cumplir con los requisitos y las disposiciones de establecido en la RVM

N° 287-2019- MINEDU.
2.- La presentacién de expedientes, deben respetar las fechas, horarios establecidos y ser presentados por mesa de partes de la EESPP
INDOAMERICA, ubicado en la Av. América Sur N° 2804 del distrito y provincia de Trujillo, departamento La Libertad, en el horario de 7.30

am hasta las 2.45 pm.
3) Los expedientes ingresados fuera de las fechas establecidas en el cronograma seré declarado improcedente.

Trujillo, 28 de noviembre del 2025.

) Atentamente: )
COMITE DE CONTRATACION DE LA EESPP “INDOAMERICA

ag T

Sra. Emma Soledad Ugaz Nomberto E<p. Marco-Mikhail Gue Veneros
Rpte. Pers. Admtivo. Administrador (
Miembro Miembro
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